CENTRUM Unia Europejska

POLSKA Europejski Fundusz
CYFROWA Rozwoju Regionalnego

Fundusze : s
i Europejskie - E:f_f.fg ospolita :"

Polska Cyfrowa

Sfinansowano w ramach reakgji Unii na pandemig COVID-19

Zapytanie ofertowe

*

Zamawiajacy:

GMINA CHOCIWEL
ul. ARMII KRAJOWEJ 52
73 -120 CHOCIWEL

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego o cene na ustuge
o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ kwoty 30 000 euro

na wykonanie ustugi polegajgcej na
DOSTAWIE 185 SZTUK PAKIETOW MICROSOFT OFFICE HOME & STUDENT 64 BIT
ZPU.271.30.2022.TK

Zatwierdzam:

Chociwel, dnia 12.09.2022T. e v A
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ROZDZIAL | - NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ‘

Zamawiajgcym jest Gmina Chociwel

Adres: ul. Armii Krajowej 52 , 73 — 120 Chociwel.
Telefon: 91 /5622 001 .

Adres poczty elektronicznej: urzad@chociwel.pl,
Adres strony internetowej: www.chociwel.pl.
NIP: 8542230953.

N I

ROZDZIAL Il - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego.

ROZDZIAL Ili - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa oprogramowania do sprzetu komputerowego —
Microsoft Office Home and Student 2019 PL lub nowszy — 185 sztuk dla Gminy
Chociwel w ramach realizacji projektu ,Cyfrowa Gmina - Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - ,Granty PPGR”.

Pakiet biurowy obejmuje: Microsoft Office Home and Student 2019 PL (lub nowszy),
ewentualnie inny zintegrowany pakiet biurowy (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program
do tworzenia prezentacji) charakteryzujacy sie nastepujgcymi cechami:

- mozliwo$¢ automatycznej instalacji komponentow (przy uzyciu instalatora systemowego),
- catkowicie zlokalizowany w jezyku polskim system komunikatéw i podrecznej pomocy
technicznej w pakiecie,

- wsparcie dla formatu XML w podstawowych aplikacjach,

- mozliwos¢ nadawania uprawnienn do modyfikacji i formatowania dokumentéw lub ich
fragmentdw,

- mozliwo$¢ automatycznego odzyskiwania dokumentéw i arkuszy kalkulacyjnych w
wypadku odciecia doptywu pradu.

- prawidiowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: .DOC,
.DOCX, XLS, .XLSX, w tym obstuga formatowania, makr, formut, formularzy w plikach
wytworzonych w MS Office 2007, MS Office 2010.

Zaproponowane oprogramowanie musi posiada¢ taki sposob licencjonowania, ktory
zapewni jego instalacje na komputerze innym niz ten, na ktérym pierwotnie zainstalowano
oprogramowanie, pod warunkiem wcze$niejszej deinstalacji z tego komputera. Licencja
wieczysta na 1 komputer. Oprogramowanie to bedzie stuzy¢ do nauki, wyréwnywania
brakéw szkolnych, podnoszenia kompetenciji, organizacji czasu wolnego w czasie
nauczania zdalnego. Oferowane oprogramowanie musi posiada¢ stosowne certyfikaty i
aprobaty dopuszczajgce do sprzedazy i uzytkowania na terenie RP oraz musi by¢ objete
gwarancja.
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ROZDZIAL IV - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA ]

Wymagany termin realizacji: do 10 dni roboczych od dnia zlozenia zaméwienia przez
Zamawiajgcego

ROZDZIAL V - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

ROZDZIAL VI - WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢:

a) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

b) petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegajgcego sie

o udzielenie zaméwienia, o ile oferte sktada petnomocnik Wykonawcy. Petnomocnictwo
nalezy dotgczy¢ w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

ROZDZIAL VII - INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$éwiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz
informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub pocztg elektroniczng.

3. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowanie nalezy kierowa¢ na adres: Gmina
Chociwel ul. Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel, adres poczty elektronicznej:
rrusin@chociwel.pl

4. Osoba upowazniona do kontaktowania sie z wykonawcami:

- Robert Rusin, nrtel. 91 5622 001 wew. 116.

| ROZDZIAL VIl - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwiazany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

|ROZDZIAL IX - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.0ferte nalezy przestaé na adres e-mail rrusin@chociwel.pl w terminie do dnia 20
wrzesnia 2022 roku, do godziny 18.00.

W tytule e-maila prosze napisaé: ,,Oferta na dostawe 185 sztuk pakietéw Microsoft
Office Home & Student 64 bit”.

2. Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

ROZDZIAL X - INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czes$ciowych.
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ROZDZIAL XI - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

1.0cena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

. Waga -
Lp. Kryterium Opis kryterium udziat w
oceny .
ocenie
1. Cena Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacje 100 %
przedmiotu zamowienia.

1) liczba punktéw za kryterium ,,cena” bedzie obliczona wg. ponizszego wzoru:

. . Cena brutto oferty z najnizsza ceng
ticzha punktow: = Cena brutto badanej oferty %100

2. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzy-
ska najwyzszg oceng punktowa.

ROZDZIAL Xil - PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostata ztoZzona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

ROZDZIAL Xill - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1)
— dalej RODO - informujemy, ze:

1. Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Burmistrz Chociwla z siedzibg w
Urzedzie Miejskim w Chociwlu, ul. Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel. Kontakt jest
mozliwy za pomocg telefonu: +48 91 66 22 001, adresu e-mail: urzad@chociwel.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Bartosz Kaniuk, z ktérym w sprawach ochrony
swoich danych osobowych mozecie sie Panstwo kontaktowaé przez telefon: +48
608442652; adres e-mail: bkaniuk@proinspektor.pl lub pisemnie na adres Gminy.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust. 1 lit. b RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia pn. DOSTAWA 185 SZTUK
PAKIETOW MICROSOFT OFFICE HOME & STUDENT 64 BIT, prowadzonym w trybie
Zapytania ofertowego.
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4.0Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty; ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania: upowaznieni pracownicy
administratora, instytucje upowaznione na mocy prawa zgodnie z ich kompetencjami
i uprawnieniami,

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp
oraz przepisami dotyczgacymi archiwizacji akt.

6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z udziatem w postepowaniu i udzieleniem zaméwienia;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawag pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzKku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
RODO.

ROZDZIAL XIV - ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik:

1) Formularz ofertowy — zat. nr 1
2) Protokét odbioru — zat. nr 2
3) Projekt Umowy — zat. nr 3



