73-120 CHOC| WEL
LPU2T71.3.372018. Tk Chociwel 13-12-2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,, Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania

przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym
rzecz Gminy Chociwel — Urzedu Miejskiego w Chociwlu”,

1. ZAMAWIAJACY:

GMINA CHOCIWEL
ul. Armii Krajowej 52
73-120 Chociwel

Godziny pracy urzedu:

poniedziatek — 8:00 — 16:00

wtorek, sroda, czwartek — 7:00 — 15:00,
piatek — 6:00 — 14:00

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz paczek
pocztowych jak rowniez zwrotéw przesylek niedoreczonych i potwierdzen odbioru.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

- przesylki listowe nierejestrowane (zwykle) krajowe i zagraniczne, tj. nadane i doreczone bez
pokwitowania,

- rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesylki nadane i doreczone za
pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
zgodnym z Kodeksem postgpowania administracyjnego lub Ordynacjg Podatkowa.

3. Przesylki pocztowe beda kwalifikowane wedlug rodzaju przesylek obowigzujacych u
Wykonawcy.

Informacje dotyczace wykonywanej uslugi:

— Wykonawca bedzie dorgczal przesylki krajowe zaliczane do powszechnych ushug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U. 2013 poz. 545).

— Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miegjsca w
kraju i zagranica (zgodnie z ustaleniami Swiatowego Zwiazku Pocztowego).

— Wykonawca bedzie dorgczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesyiki.
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4. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczagc od dnia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtérnie przez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

5. Dostarczanie przesylek adresowanych do Zamawiajacego do jego siedziby —
Jaraczewo 212 A, 64-930 Szydlowo — kazdego dnia roboczego tj. od poniedziatku do
pigtku w godzinach urzedowania Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za
ustuge w postaci, napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o fresci ustalonej z
Wykonawca.

7. Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru
na podstawie Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 2017 poz. 1257) oraz Ordynacji Podatkowej (Dz. U. 2017 1.
poz. 201), ktore zapewni we wlasnym zakresie.

8. Zamawiajacy bedzie rowniez korzystat z potwierdzenia odbioru Wykonawcy, ktore
zostang udostepnione bezplatnie. Waga przesylki okreslona bedzie w stanie
zamknietym.

9. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢
zapewnione przez Wykonawce

10. Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

11. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze

standardami okreslonymi w normach.

b)  wpisywanie listow do pocztowej ksiazki nadawczej zgodnie z wymaganiami.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

od 02 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2020 roku.

IV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Oferte podpisang przez osobe upowazniong nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym
wedhlug zalgczonego wzoru i przesta¢ za posrednictwem:

maila: tkozan@chociwel.pl

faksu na nr 91 5622 076

kuriera/poczty polskiej,

lub dostarczyé osobiscie do Sekretariatu (pok6j nr 4) =znajdujgcego si¢
w siedzibie Zamawiajacego.

2/



2. Do oferty nalezy dolaczy¢ odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii
1 informacji o dziatalnosci gospodarczej w celu weryfikacji, czy oferta zostala ztozona
przez osobe upowazniona.

3. Termin skladania ofert - do dnia 27 grudnia 2018 roku do godziny 11:00

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

VL. OPIS KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT:
1. Zamawiajacy dokona oceny tylko tych ofert, ktore wpltyna do uptywu terminu skladania ofert
1 bedg spetnialy wymagania formalne.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cema brutto podana
w formularzu ofertowym (100%).

VII. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela Teresa Kozan pod numerem telefonu 91 5622024 wew. 123,
oraz adresem email: tkozan@chociwel.pl

VIII. ZALACZNIKI:
1. zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

2. zalgcznik nr 2 — wzor umowy, By M .
0' 97702
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