UMOWA
nr ZPU.271.3...cceivieneenenns TK

Zawarta w dniu................. roku pomigedzy Gming Chociwel NIP: 854-223-09-53 z siedzibg w
Chociwlu przy ul. Armii Krajowej 52; 73-120 Chociwel, reprezentowang przez Burmistrza
Chociwla — Stanistawa Szymczaka przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Janiny Sarneckiej,
zwang dalej zleceniodawca

............... — sireeerrenen.... dzialajacym w zakresie firmy: ........... z siedzibg przy ..........,

zwanym w dalszej cz¢sci umowy ,,Wykonawca”.

§1
Przedmiot Umowy
Na swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Gminy Chociwel — Urzedu Miejskiego w Chociwlu, zostala zawarta umowa o

nastepujacej tresci:

§2

1. Przedmiot umowy stanowi $wiadczenie ushig pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Chociwel — Urzedu Miejskiego w Chociwlu, zwanych
dalej ustuga, w okresie od dnia 02.01.2019r. do 31.12.2020r.

2. Ushluga jest swiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017r. poz. 1481).

b) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749)

¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 ze zm.)

d) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 545) ,0

e) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z
2003 r. nr 183, poz. 1795 ze zm.),

f) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku ushug pocztowych w obrocie
zagranicznym: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z
2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744),
Regulamin dotyczqcy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r., nr 108, poz. 745).

3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) ushugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesylek listowych o wadze do 2000 g oraz paczek
pocztowych do 10 kg i przesylek zagranicznych o wadze do 1000 g w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i doreczania

b) doreczanie zwrotdw przesylek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich dor¢czenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny niedoreczenia) oraz zwrot
potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata z datg odbioru do siedziby Zamawiajacego

c) doreczanie Zamawiajacemu wszystkich przychodzacych za posrednictwem Wykonawcy przesylek
pocztowych.

d) przesylki kurierskie doreczane dnia nastgpnego do godziny wskazanej przez Zamawiajacego za



potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru
4, Ushuga obejmuje:
a) przesylki nierejestrowane niebedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym, gabaryt Ai B
b) przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym, gabaryt Ai B
¢) przesylki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposOb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utraty
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
d) przesylki rejestrowane bedgce przesylkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B
e) przesylki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposOb zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utraty
zawarto$ci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt Ai B
f) przesylki rejestrowane bedgce przesylkami najszybszej kategorii przemieszczane i dorgczane
w sposob zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata zawartosci lub
uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem odbioru, gabaryt A i
B
g) przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie odpowiedzialno$¢ ponosi operator do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia
odbioru, gabaryt Ai B
h) paczki pocztowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii za
potwierdzeniem odbioru oraz bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym
i) przesylki kurierskie — przesylki doreczane dnia nastepnego do wyznaczonej przez nadawce
godziny za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru.
5. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego, dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica, na podany adres, badz wskazany adres skrytki pocztowej i w
terminach okreslonych w zalaczniku nr 1 (tabela cenowa).
6. Usluga jest realizowana zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz
regulaminami $wiadczenia ustug bedgcych przedmiotem umowy wydanych na podstawie przepisow
wymienionych w § 1 ust. 2 umowy.
7. Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjag umowy
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego W rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 ze zm.) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadna
ze Stron. Strony zobowiazujg si¢ w czasie trwania umowy oraz po jej wygasnigciu lub rozwiazaniu
do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziala si¢ w
zwigzku z wykonywaniem umowy, chyba ze informacja taka stata si¢ powszechnie znana bez
naruszenia umowy, badz tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy
obowiazujacych przepisow prawa. Strony zobowiazujg si¢ do natychmiastowego wzajemnego
informowania si¢ o wszelkich incydentach bezpieczenstwa, ktére wystapia w zwiazku z realizacja
niniejszej UMowy.
8. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowki nadawczej na terenie miasta Chociwel. W
przypadku braku jej posiadania Wykonawca zobowiazany jest do odbioru przesytek pocztowych w
siedzibie Zamawiajgcego — tj. ul. Armii Krajowej 52; 73-120 Chociwel - od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 13%° do 14 w sekretariacie — p. 4 oraz doreczania przesylek listowych, zwrotow
przesylek i potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiajacego — ul. Armii Krajowej 52; 73-120
Chociwel — p. 4 w godzinach 8*° — 9%, W przypadku, gdy u Zamawiajgcego bedzie wyznaczony



jako dzien pracujgcy sobota, lub jako dzien wolny dzienn powszedni, Zamawiajacy poinformuje o
tym fakcie Wykonawce z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest
zobowiagzany w takim dniu do dorgczenia i zwrotu oraz nadania przesylek.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania na przesylce pocztowej nazwy i adresu adresata
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac réwniez rodzaj przesytki
(zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz pelng nazwe
i adres zwrotny Zamawiajacego (nadawcy).

10. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do prowadzenia w dwoch egzemplarzach pocztowej ksigzki
nadawczej (oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego ) dla przesylek rejestrowanych oraz
zestawienia ilo$ciowo-wartosciowego dla wszystkich nadawanych przesylek. Zestawienie
prowadzone bedzie z uwzglednieniem podzialu na przesytki zwykle i najszybszej kategorii,
rejestrowane i nierejestrowane, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, gabaryt
A i B, poszczegélne kategorie wagowe oraz podziatu na przesylki krajowe i zagraniczne. Pocztowa
ksigzka nadawcza i zestawienie ilosciowo-warto$ciowe bedzie prowadzone wg wzoru ustalonego z
Wykonawcg. Oryginal pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienie ilosciowo-wartosciowe dla
Wykonawcy stanowi¢ bedzie podstawe dla celow rozliczeniowych, a dla Zamawiajacego
potwierdzenie wykonania ustug pocztowych.

11. Opakowanie listow bedzie stanowila koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona Iub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostgpem do zawartosci i
minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania. Odpowiedzialnos¢ za przesylki po
przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie. Przesylki listowe nadawane beda w dniu
ich odbioru przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego lub w dniu dostarczenia ich przez
Zamawiajgcego do placowki nadawczej Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
wstrzymania odebranych przesytek do czasu dokonania wyjasnienia
z Wykonawcg w zakresie dostosowania do warunkéw okreslonych w obowigzujacych przepisach
i regulaminach $wiadczenia tych przesylek w przypadku, gdy odebrane przez Wykonawce lub
dostarczone przez Zamawiajacego przesylki do nadania nie spelnia warunkéw obowigzujacych
przepiséw, w szczegdlnosci w przypadkach okreslonych w art. 16 ustawy z dnia 23 listopada 2012
. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r, poz. 1481).

12. W przypadku nieobecno$ci adresata lub innych os6b uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie 7 dni kolejne awizo) o probie dostarczenia przesytki
ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ list lub przesylke, z uwzglednieniem
warunkéw i terminéw do odbioru przesylki okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa w tym zakresie. Po uplywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia
przesylki, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowiagzuja zasady okreslone w
przepisach migdzynarodowych.

13. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obslugiwania ,.zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesylki na zasadach okreslonych w
ustawie z dn.14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z p6zn. zm.) oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012r,
poz. 749) stosowanych przez Zamawiajacego w razie potrzeby. W pozostalych przypadkach
Zamawiajacy bedzie stosowaé druk ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wg wzoru stosowanego
przez Wykonawce.

14. W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z
2012 r., poz. 1529).

§3

1. Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci nalezno$¢ wynikajaca z faktycznej ilosci przesylek



nadanych oraz zwr6conych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia.

2. Ceny ustug $wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza cenowego stanowigcego
zalacznik do umowy.

3. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilo$¢ nadanych i zwroconych
przesytek w okresie obowigzywania umowy wedlug cen jednostkowych brutto podanych w ofercie
Wykonawcey. Wynagrodzenie wyplacane bedzie z dotu.

4. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesigcznych
na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajacg w szczegolnosci sume optat za przesylki faktycznie nadane izwrdcone w okresie
rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesylek Zamawiajacemu,
stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

5. Zamawiajacy bedzie umieszczal kazdorazowo na przesylce pocztowej pieczatke dotyczacg
sposobu rozliczania si¢ z Wykonawca wg ustalonego wzoru (,,Opfata zgodnie z umowsg
z dnia 02-01-201...r. - "OPLATA POBRANA TAXE PERCUE - POLOGNE

Umowaz .....cccavunneene ?

6. Zaptata za wykonane ustugi bedzie nastepowaé na podstawie faktury. Nalezno$¢ wynikajaca z
faktury, Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni
od daty wystawienia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Wykonawca winien
wystawi¢ fakture Zamawiajacemu w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca
rozliczeniowego — za faktyczng liczb¢ przesylek nadawanych i zwréconych w danym miesigcu..

7. Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ nadawanych przesytek pocztowych okreslona w zalgczniku nr 1
do opisu przedmiotu zaméwienia — formularz cenowy jest iloscig szacunkowg przy czym laczna
warto$¢ przedmiotu zamowienia planowana do zrealizowania przez Zamawiajacego nie przekroczy
................ zl brutto. W przypadku nie wyczerpania przez Zamawiajacego okreslonej
maksymalnej warto$ci zamowienia Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia
odszkodowawcze. Ilo$¢ i rodzaj nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych w
stosunku do ilosci okre$lonych w formularzu cenowym moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajagcego. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia
odszkodowawcze.

§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony tj. od dnia 02.01.2019r. do 31.12.2020r.
z zastrzezeniem, ze w przypadku wezesniejszego przekroczenia wartosci umowy okreslonej w § 2
ust. 7, zostaje uznana ona za wykonang.

§5
Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych
wplyw na jej waznos¢.

§6

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Dopuszcza sie zmiany istotnych postanowiei umowy, na skutek wystgpienia
ponizszych okolicznosci, ktdére mogg dotyczy¢ nastepujacych jej elementow:
Wysokos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku:
a) zmiany stawki podatku VAT,
b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiana ta bedzie miata
wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
2. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi §wiadczone od dnia wejscia



w zycie zmiany bedzie uwzgledniala stawke podatku VAT po zmianie. Za dat¢ §wiadczenia ustugi
uwaza si¢ date nadania przesytki lub date zwrdécenia niedorgczonej przesytki do nadawcy.

3. W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub
zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, kazda ze stron umowy moze
zwrécié si¢ do drugiej strony z propozycja dokonania zmiany wysokosci wynagrodzenia. W
terminie 14 dni od otrzymania propozycji strony zobowigzane sa przeprowadzié¢ negocjacje, ktorych
przedmiotem bedzie dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia oraz — jezeli uznaja, ze zmiana
taka bedzie miata wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce — dokona¢ zmiany
wysokosci wynagrodzenia.”

4, W przypadku wystapienia okolicznosci stanowiacych podstawg do zmian postanowien umowy
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego i
wystapienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej sprawie. Jezeli Zamawiajacy uzna,
ze okolicznosci wskazane przez Wykonawce jako stanowiace podstawe do zmiany umowy nie sg
zasadne, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadania zgodnie z warunkami zawartymi w
umowie. Zmiany do umowy wprowadzane beda w postaci aneksu pod warunkiem wyrazenia zgody
przez obie strony.

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo zamdwien publicznych i przepisy regulujace dziatalnos¢ pocztowa.

6. We wszystkich kwestiach spornych, ktére moga powsta¢ w zwigzku z niniejszg umowa
wlasciwy do ich rozstrzygni¢cia bedzie sad wilasciwy ze wzgledu na siedzibg Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzadzono w tzrech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






