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Urząd Stanu Cywilnego w Chociwlu
Ul. Armii Krajowej 52
Tel 915622001 wew113
Pokój 113
Złóż wniosek przez Internet:
- nie dotyczy –
Wymagane dokumenty:
· dokument tożsamości (tj. dowód osobisty, paszport)
· wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym
· oświadczenie o nieistnieniu okoliczności mających wpływ na stan cywilny nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego, składane pod rygorem odpowiedzialności za złożenie fałszywego zeznania – zgodnie z art. 233 § 1 w związku z § 6 Kodeksu karnego
· Opłata skarbowa:
	Kwota
	Tytuł płatności
	 

	38,00 zł
	za wydanie zaświadczenia
	



Opłatę skarbową należy opłacić za pośrednictwem:
· Banków bądź Poczty (według obowiązujących cenników oraz taryf),
Nr konta : Bank Spółdzielczy w Goleniowie Oddział Chociwel  73937510415500029920000010
· w kasie Urzędu Miejskiego w Chociwlu
Dowód uiszczenia opłaty skarbowej należy złożyć w chwili dokonania zgłoszenia lub złożenia wniosku o dokonanie czynności urzędowej, złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia (zezwolenia, pozwolenia, koncesji) lub złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii.




Opłaty administracyjne:
- nie dotyczy –

Termin i sposób załatwiania:
· zaświadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wyłącznie osobie, której dotyczy
· jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym złożony został do kierownika urzędu stanu cywilnego, który przechowuje księgę stanu cywilnego (Urząd Stanu Cywilnego w Gdańsku) wydanie zaświadczenia realizowane jest w terminie 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku
· jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym złożony został do kierownika urzędu stanu cywilnego, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego, wydanie zaświadczenia realizowane jest w terminie do 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku
· w przypadku odmowy wydania zaświadczenia – wnioskodawca otrzyma postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia.
.Tryb odwoławczy:
W terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia stronie przysługuje prawo wniesienia zażalenia do Wojewody Zachodniopomorskiego za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Gdańsku.
Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1741 ze zm.)
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 783 ze zm.)
· Ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 262 ze zm.)
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1114)
· Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. Nr 88, poz. 553 ze zm.)
· Ustawa z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r., Nr 43, poz. 224 ze zm.)
· Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330 ze zm.)
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194)


Inne informacje:
Zaświadczenie ważne jest przez 6 miesięcy od daty jego sporządzenia.

