BURMISTRZ CHOCIWLA
ul. Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel
tel. (091) 56 22 001; 56 22 024 fax (091) 56 22 076
e-mail urzad@chociwel.pl

Chociwel, dnia 10 luty 2026 .
Nasz znak: ORM.0003.2.5.2026.EN

—— Pan
Tomasz Szwala
Radny Rady Miejskiej w Chociwlu
' ul. Chociwel Wies 10J
M" 73-120 Chociwel

W odpowiedzi na zapytanie Pana radnego Tomasza Szwali z dnia 28.01.2026 r. ztozone
do Burmistrza Chociwla w przedmiocie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Chociwlu, informuje, co nastepuje.

Ad 1. Ostatnia aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego w Chociwlu, (dalej Regulamin)
miala miejsce w dniu 20 marca 2023 r. — zarzadzenie nr 34/2023 Burmistrza Chociwla
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Chociwlu. Podstawa prawna — art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.).

Ad 2. Wszelkie zmiany dot. wewnetrznej organizacji pracy od ostatniej aktualizacji
Regulaminu sg regulowane poprzez pisemne zawiadomienia w stosunku do okreslonych
pracownikow, w réznym zakresie prowadzonych spraw, zmiany stanowisk pracy czy zakresu
ich obowigzkéw. Jednoczesnie nalezy wskaza¢, ze dane dot. poszczegdlnych referatow,
spersonalizowanych stanowisk pracy sa aktualizowane na biezaco na stronie urzedu
w zakladce kontakt/Urzad Miejski oraz BIP gminy w zakladce Urzad Miejski w Chociwlu,
ktore sa pierwszym zrodlem informacji dla mieszkancow w zakresie kontaktu oraz podania
danych pracownika i okreslenie do jakiego rodzaju spraw przypisane jest jego stanowisko.

Zapytanie Pana dot. wymienienia zmian jakie zaszly w pracy urzedu (w zakresie jej organizacji)
od 2023 r. wymagajg sprawdzenia kazdego stanowiska i sporzadzenia odrebnego wykazu
z tymi zmianami. W tym zakresie odpowiedZ zostanie udzielona w terminie do 28 lutego
2026 r. po uzyskaniu opinii prawne;.

Ad 3. Obowigzujacy Regulamin nie odzwierciedla w pelni obecnej struktury organizacyjne;j,
jednak wszelkie zmiany sg uregulowane w aktach pracowniczych. Wszyscy pracownicy
realizujg zadania zgodnie z powierzonymi im obowigzkami i brak aktualizacji Regulaminu
w zaden spos6b nie koliduje z wykonywaniem tych zadan oraz odpowiednig obstuga
interesantow. Tak jak kazdy zaklad pracy to twor zywy i czesto zachodzace zmiany
i uwarunkowania gospodarcze, spoleczne czy prawne wymuszajg podjecie szybkich dziatan
organizacyjnych w celu realizacji okreslonych zadan. Wymaga to zmian i decyzji, ktore czgsto
sa poleceniami ustnymi ( na rdOwni obowiazujacymi jak pisemne).



Nie ulega jednak watpliwosci, ze Regulamin taki winien by¢ aktualizowany i takie dziatania
bedg podjete oraz zmieszczony zostanie na stronie BIP gminy.

Ad 4. Odpowiedzialng osobg za sprawy administracyjno-organizacyjne urzedu jest Sekretarz
Gminy Chociwel, ktéry wszelkie zmiany w tym zakresie omawia z Burmistrzem oraz Zastepca

Burmistrza.
o e
Otrzymuja:
1. Adresat.
2. Przewodniczacy Rady Miejskiej w Chociwlu.
3. Aa.

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Chociwla z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Chociwlu,
ul. Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel. Kontakt jest mozliwy za pomocg telefonu: +48 531 86 08 02, adresu
e-mail: ido@chociwel.pl. Wigcej informacji w zakresie ochrony danych osobowych znajduja si¢ na naszej stronie
internetowej hitps://www.chociwel.pl/informacie/rodo lub w sekretariacie urzedu.
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